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Dobre praktyki tworzenia protokotéw z posiedzen
organow spotki z o.0. i akcyjnej
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Protokotowanie jest jednym z podstawowych proceséw monitorujgcych

i dokumentujacych prawidtowos¢ funkcjonowania organdw zarzadczych,
nadzorczych i wtascicielskich. Prawo gospodarcze w duzej mierze

pozostawia dowolnos$é w tworzeniu protokotow, jednak uchybienia w tej
czynnosci moga skutkowac bardzo powaznymi konsekwencjami dla
spotki. Mamy zaszczyt zaprosié Panstwa na warsztat opierajacy sie w 100%

na dobrych praktykach protokotowania w spotkach. Warsztat ma na celu
przygotowanie uczestnikow do profesjonalnego konstruowania

protokotéw na posiedzeniach, wskazanie obszaru ryzyka i jego eliminacje.

Twoje korzysci

otrzymasz instrukcje i zaawansowane kwestie tworzenia
protokotu z posiedzen

poznasz dobre praktyki protokotowania w spdtkach - elementy
obowigzkowe i te utatwiajgce funkcjonowanie organdéw
dowiesz sie gdzie najczescie] protokolanci popetniajg btedy i jak
sie ich wystrzegad

poznasz kruczki prawne, ktérych nieznajomosé najczesciej
powoduje uchybienia

poznasz kluczowe kwestie jak np.: ujmowania zdan odrebnych,
porzadkow obrad, protokotowania sprzeciwdw, zmiany kapitatu
zaktadowego, liczenia gtoséw, prowadzenia ksiegi i
udostepniania

Uczestnicy

protokolanci, pracownicy biura zarzadu, asystenci zarzadu,
specjalisci ds. obstugi wtadz spdtki, specjalisci ds.
organizacyjnych

Szkolenie on-line

Z przyjemnoscig zorganizujemy to szkolenie w dedykowanej formie zamkniete;.

Bez wychodzenia z domu, przy pomocy komputera lub telefonu
podtgczonego do sieci

W oparciu o nasza platforme

Nie wymaga zadnej szczegdlnej umiejetnosci postugiwania sie
oprogramowaniem

Mozliwosé zadawania pytan ekspertowi na zywo, poprzez czat

Zapraszamy do rezerwacji miejsc!

Anna Chmielewska
project manager

tel. 22 355 24 00
a.chmielewska@langas.pl

langas@langas.pl / +48 22 355 24 00
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mec. Romana Pietruk

radca prawny, specjalizuje sie w temacie
kontraktéw handlowych, obstugi organéow
spétki, odpowiedzialnosci cztonkdw zarzadu
i rady nadzorczej, poprawy efektywnosci
funkcjonowania biura zarzadu i rady
nadzorczej. Prowadzi szkolenia od 10 lat.
Realizowata projekty zaréwno na rzecz
sektora prywatnego jak i publicznego.
Posiada wiasne publikacje. Jako cel stawia
sobie wysoki poziom merytoryczny szkolen
przy jednoczesnym przystepnym sposobie
przekazywania wiedzy. Ukonczona aplikacja
radcowska OIRP Warszawa. Absolwentka
Wydziatu Prawa i Administracji UKSW,
absolwentka studiéw podyplomowych
Fundusze Strukturalne Unii Europejskiej oraz
studidéw podyplomowych Prawa Rosyjskiej
Federacji. Wspdlnik Kancelarii Radcéw
Prawnych Romana Pietruk, tukasz Pietruk s.c.

wiecej na langas.pl

OPINIE UCZESTNIKOW

.Bardzo fachowo przeprowadzone

szkolenie, petna gotowosc¢ osoby szkolacej
do udzielania informacji, bardzo dobry
kontakt z uczestnikami.”

Monika Polkowska, SIGNAL IDUNA
ZYCIE Polska Towarzystwo
Ubezpieczeniowe S.A.

+Szkolenie zostato przeprowadzone w
bardzo ciekawy sposéb, skupiajac sie na
wielu praktycznych aspektach z
zaangazowaniem uczestnikéw.”

Marta Hasiak "Koleje Mazowieckie" Sp. z

o.o0.
wiecej na langas.pl
Yy
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PROTOKOLOWANIE
Z UNZGLEDNIENIEM

NOWELIZACJI 2023

9.15 - logowanie do platformy i sprawdzanie ustawien
9.30 - rozpoczecie szkolenia

DOBRE PRAKTYKI PROTOKOLOWANIA - ELEMENTY, TRESC,
UKEAD PROTOKOLU | KLUCZOWE ELEMENTY POPRAWNOSCI
PROCESU PROTOKOLOWANIA

Ogolne zasady prowadzenia protokotow

e  Elementy zasad legislacji, ktére nalezy uwzgledni¢ przy
tworzeniu uchwat i protokotéw

Elementy logiki prawniczej w tresci protokotu

Jakie elementy powinien zawierad kazdy protokot?

Oczywiste omytki pisarskie a wady istotne uchwat i protokotéw
Wyciag z protokotu i uchwaty

Jak liczymy gtosy?

Kiedy gtosowanie jest tajne? - warunki, uchybienia

Co to jest ksiega protokotdéw i jak jg prowadzic¢?

SZCZEGOLOWE KWESTIE PROTOKOLOWANIA POSIEDZENIA
ZARZADU

Protokotowanie uchwat, procesu podejmowania uchwat zarzadu,
podpisy, uchwaty na odlegtos¢, petnomocnictwa

e Jakie warunki musza by¢ spetnione, aby zarzad mégt
podejmowac uchwaty?

Uchwata powotujgca petnomocnika lub prokurenta

Kto podpisuje protokdt w sp. z 0.0.1S.A.?

Nieformalne posiedzenia zarzadu a protokoty i uchwaty
Czy zarzad moze podejmowac uchwaly na odlegtosc?
Sprzeczny interes cztonka zarzadu

TWORZENIE PROTOKOLU Z POSIEDZENIA ORGANOW
NADZORCZYCH

Kluczowe kwestie posiedzen rad nadzorczych, waznos¢ uchwat,
protokotowanie zdan odrebnych, podpisywanie, kluczowe
elementy

e Dobre praktyki protokotowania - co musi zawiera¢ protokdt, co
moze a co powinien

e Jakie warunki musza by¢ spemione, aby RN mogta

podejmowad uchwaty?

Wymagania dotyczace kworum rady nadzorczej

Co powinien zawieraé protokét rady i kto go podpisuje?

Oddanie gtosu na pismie

Podejmowanie uchwat w trybie pisemnym

Podejmowanie uchwat przy wykorzystaniu srodkéw

bezposredniego porozumiewania sie na odlegtosc

Zdania odrebne w protokole

Zgoda a opinia rady nadzorczej

Ograniczenia w uprawnieniach rady nadzorczej

Wadliwy wybér przewodniczacego rady nadzorczej

| langas@langas.pl/ +48 22 355 24 00

PROTOKOLOWANIE POSIEDZEN ORGANOW
NADZORCZYCH

Protokoty i uchwaty zgromadzenia wspélnikéw/ walnego
zgromadzenia

o Tresc protokotu w zalezno$ci od rodzaju
zgromadzenia (zwyczajne, nadzwyczajne)

o Jaka wiekszoscig gtoséw podejmowane sg uchwaty?

e  Porzadek obrad w protokole, zmiana porzadku
obrad

e  Kiedy protokdt w formie pisemnej, a kiedy w formie
aktu notarialnego?

o  Cotojest uchwata nieistniejgca?

e Ksiega protokotéw

e  Petnomocnictwa jako zatacznik do ksiegi protokotdw
- tre$¢, forma

e  Uchwaly w zakresie podwyzszenia i obnizenia
kapitatu zaktadowego

e Jak zaprotokotowaé sprzeciw? Jakie znaczenie ma
sprzeciw?

Archiwizacja i udostepnianie protokotéw

NOWELIZACJA KSH 2022 - jakie zmiany wprowadzaja
nowe przepisy w protokotach i uchwatach?

e Nowe wymagania wobec protokotéw zarzadu i rady
nadzorczej

e  Kto podpisuje protokoty z posiedzenia zarzadu i
rady nadzorczej?

e  Uprawnienia rady nadzorczej - zakres zmian

e Przewodniczacy rady nadzorczej - pozycja ustrojowa

e  Nowy dokument - zaproszenie na posiedzenie

e  Gtlosowanie rady nadzorczej - tajne czy jawne?

e Zmiana porzadku obrad - kryteria prawne

e  Posiedzenia rady nadzorczej bez formalnego
zwotania - nowe przepisy

e Nowy obowigzek zarzadu udzielania radzie
nadzorczej szczegdtowych informacji

15.30 - Zakonczenie szkolenia
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Wypetnij formularz zgtoszeniowy i przeslij na
numer fax: 22 355 24 08 lub e-mail: szkolenia@langas.pl

. PRAWO, BIURO ZARZADU

PROTOKOLOWANIE
Z UWZGLEDNIENIEM
NOWELIZACJI 2023
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SZKOLENIE ON-LINE NA PLATFORMIE

LICZBA MIEJSC OGRANICZONA
D zgtoszenie do 28/09/2023 1 170 PLN + 23% VAT

D zgtoszenie od 29/09/2023 1 370 PLN + 23% VAT

CENA ZAWIERA
Uczestnictwo w szkoleniu, materiaty, certyfikat

SPOSOB PLATNOSCI

Przelewem w terminie 7 dni od daty otrzymania faktury proforma
na konto Langas Regtech Sp. z 0.0. NIP 7010991220

POTWIERDZENIE ZGLOSZENIA

Po otrzymaniu formularza zgtoszeniowego przeslemy Panstwu
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia na adres e-mail podany

w formularzu. Na ok. 10 dni przed rozpoczeciem wydarzenia
otrzymajg Panstwo szczegdtowe informacje organizacyjne.

Zastrzezenie prawne:

Odpowiedzi na pytania nie moga by¢ traktowane jako
udzielenie porady prawnej. Doradztwo prawne moze by¢
realizowane jedynie na zlecenie w indywidualnie oznaczonej
sprawie. Organizator szkolenia nie wyraza zgody na
jakakolwiek forme utrwalania, powielania, udostepniania lub
nagrywania przebiegu szkolenia. Tres¢ szkolenia i materiaty
szkoleniowe objete sg prawami autorskimi.

| Langas Group — Level up!

tel: +48 22 355 24 00
fax: +48 22 355 24 08

www. langas.pl
Eﬁ:l « e-mail: langas@langas.pl

E # | E ul. Marszatkowska 58 lok.15
@ : - w 00-545 Warszawa
(£ %

Osoba do kontaktu
(przed szkoleniem otrzyma na adres
e-mail informacje o szkoleniu)

D Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Langas Regtech Sp. z 0.0.,
ul. Marszatkowska lok.15 , 00-545 Warszawa, NIP: 7010991220 w celu
dostarczania informacji handlowych drogg elektroniczna, w tym poczta elektroniczng
oraz telefonicznie, z art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych (RODO) oraz ustawa z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. 2017 poz. 1219 z pézn. zm.).
Wyrazenie zgody jest dobrowolne i moze by¢ w kazdym czasie cofnigte.

|:, Wyrazam zgode na inicjowanie telefonicznych polgczen przychodzacych z wykorzystaniem
przez Langas Regtech Sp. z 0.0., ul. Marszatkowska lok.15, 00-545 Warszawa,
NIP: 7010991220 w celach handlowych i marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
a rozpor ia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
(RODO) oraz z art. 172 ustawy prawo telekomunikacyjne (Dz.U. Dz.U.2016.1489
z pdzn. zm.). Wyrazenie zgody jest dobrowolne i moze by¢ w kazdym czasie cofnigte.

FAKTURA

I:I Oswiadczamy, ze jestesmy platnikami VAT nasz nr NIP:

Upowazniamy firme¢ Langas Regtech Sp. z 0.0. do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.

|:| Oswiadczamy, ze nie jestesmy platnikami VAT

.Os$wiadczam, Ze zapoznalem/am sig z ogélnymi warunkami uczestnictwa w projektach
edukacyjnych realizowanych przez Langas Regtech https:/langas.pl/wp-content/uploads/2020/09/
0g0%CC%B81Ine-warunki-uczestnictwa-w-projektach-edukacyjnych-realizowanych-przez-Langas-Group.pdf

D Oswiadczam, Ze jestem upowazniony (-na) przez firme do podpisania formularza.

podpis data piecze¢



