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BIURO ZARZADU

FINANSE DLA BIURA ZARZADU

szkolenie on-line

wspdlny jezyk z departamentami finansowymi w firmie.

Podczas dwdéch dni szkolenia zdobedziesz praktyczne umiejetnosci w zakresie budzetowanie

kosztéw i analiz finansowych.

Nauczysz sig optymalizowac procesy i analizowaé dokumentacje finansowg dla celéw zarzadczych.

Podczas szkolenia dowiesz sig:

e Kto i jakie sprawozdania finansowe powinien sporzadzac¢? Jaka jest zawartosc
informacyjna sprawozdania finansowego i na co zwraca¢ uwage, by budowaé
korzystny wizerunek firmy? Jak dane finansowej zawarte w sprawozdaniu finansowym
wspotgraja z celami i strategig firmy? Czego szef Biura Zarzadu i Rady Nadzorczej musi
przypilnowac? O czym nalezy pamietac? W czym wspomaga Kancelaria prawna?

Jaka jest rola Biura Zarzadu i Rady Nadzorczej w ksztattowaniu wynikéw firmy? Co
pozostaje w gestii Biura Zarzadu i Rady Nadzorczej? Czym zarzgdza Kierownik Biura?

Co oznaczaja koszty w firmie? Jak planowaé i budzetowaé naktady? Jakimi metodami
sie postugiwac dla prawidtowego budzetowania? Czy Kierownik Biura musi si¢ zna¢ na
kosztach firmy?

Jak inwentaryzowa¢ umowy? Jak przygotowywac projekcje umoéw ze wzgledu na ich
skutki finansowe? Rola Biura Zarzadu i Rady Nadzorczej w porzgdkowaniu danych
finansowych

Jakimi zasobami dysponuje firma? Nieruchomosci, ruchomosci, kredyty, leasingi,
kapitaty wtasne - wyjasnimy kategorie. Jaka jest rola Kierownika biura w obstudze
zasobdéw?

Jakie wskazniki stosuje sie do oceny efektywnosci pracy biura? Czym sa KPI
w zarzadzaniu firma?

Uczestnicy

° Pracownicy Biura Zarzadu

Z przyjemnoscia zorganizujemy to szkolenie w dedykowanej formie
zamknietej. Zapraszamy do rezerwacji miejsc!

Agnieszka Tworzyrnska
project manager
a.tworzynska@langas.pl

| langas@langas.pl / +48 22 355 24 00

Rozwijaj sie przez wzbogacenie swojej wiedzy finansowej i badz profesjonalnym wsparciem Zarzadu,
Rady Nadzorczej i Kierownictwa. Postaw na szeroka wiedze w zakresie finanséw w firmie i znajdz

Aleksandra Tarasek

Prowadzi bardzo wysoko oceniane warsztaty
dotyczace zagadnien finansowych. Podczas
ostatnich 10 lat przeprowadzita ok. 640 szkolen
w zakresie analizy wskaznikéw finansowych
firm, budzetowania, czytania sprawozdan
finansowych, badania finansowych elementéw
inwestycji, zaréwno dla oséb nie zwigzanych z
dziedzing finanséw, jak i zawodowo
zajmujgcych sie prowadzeniem tych dziatow w
firmach.

Jest praktykiem z ponad 15 letnim
doswiadczeniem w branzach:
telekomunikacyjnej, informatycznej, finansowej
i energetycznej. Wieloletni analityk finansowy.
Autorka wielu publikacji naukowych z zakresu
bankowosci i ustug finansowych.

wiecej na langas.pl

OPINIE UCZESTNIKOW

Jedno z najlepszych szkoleri na jakim bytam.
Petfen profesjonalizm prowadzacej, ciekawy
program, bardzo dobra organizacja

Justyna Czerwinska, Polskie Porty Lotnicze

Profesjonalnie przygotowane szkolenie z
bardzo ciekawymi materiatami
Agnieszka Milke, POLSKI KONCERN
NAFTOWY ORLEN S.A.

Szkolenie w petni odpowiada moim
potrzebom. Jestem w petni zadowolona z jego
przebiegu oraz zakresu merytorycznego.
Prowadzacy bardzo dobrze przygotowany,
szkolenie przebiega w przyjemnej atmostferze.
Martyna Kieliszek, GRUPA LOTOS S.A.

wiecej na langas.pl
y
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szkolenie on-line

8.30 Logowanie do platformy i sprawdzanie ustawien
9.00 Rozpoczecie szkolenia

SPRAWOZDANIE FINANSOWE CZYLI NAJWAZNIEJSZE
DOKUMENTY FINANSOWE W ROKU

Kto sporzadza sprawozdanie finansowe i w jakim ksztatcie?
Sprawozdanie petne i uproszczone; uproszczenia w sprawozdaniu -
czego uproszczenia dotyczg i jaka dokumentacja jest niezbedna?
Struktura sprawozdania petnego i uproszczonego

Co w strukturze sprawozdania mozna wprowadzi¢ lub zmieni¢
uchwatg Zarzadu?

Ktére dokumenty nas reprezentujg i w jaki sposéb?

SPECYFIKA INFORMACJI FINANSOWEJ CZYLI CO MOWIA LICZBY?
DECYZJE OPARTE O DANE FINANSOWE

Informacje sprawozdawcze a cele strategiczne i taktyczne firmy czyli
o co chodzi w biznesie?

Zyski a pienigdze - tozsamos¢ czy odrebnosé?

Jakie dane zawiera sprawozdanie?

Sprawozdanie jako zrédto informacji o efektywnosci i wydajnosci
pracy - jak czytaé¢ wyniki finansowe?

Jak wykorzystywac dane ze sprawozdania do dalszych prac?
Analiza wskaznikowa, czyli ktére wskazniki sg podstawg oceny
sytuacji finansowej podmiotu? czym sg KPI?

Ktére obszary pracy Biura Zarzgdu mozna objac KPI? jak tworzy¢ KPI
w Biurze Zarzadu?

POLITYKA KOSZTOW W FIRMIE CZYLI CO BIURO ZARZADU
WIEDZIEC MUSI W ZAKRESIE OBIEGU DOKUMENTOW?

L]

L]

L]

Kiedy w firmie powstajg koszty? czy fakt posiadania faktury oznacza
zaistnienie kosztu?

Czy sama faktura wystarcza?

Réznica miedzy kosztem a wydatkiem

Rola Biura w obiegu dokumentéw w firmie

Koszty w analityce, czyli co chcemy wiedzieé, a na co pozwalajg
reguty ustawowe?

Klasyfikacja kosztow zespotu ,4" i ,5" - czy ustawowa klasyfikacja
kosztéw utatwia prace?

Czym sg MPK?

Dekretacja czyli kto przyporzadkowuje dokumenty do kont
kosztowych?

Rola Kierownika biura w klasyfikacji kosztow

langas@langas.pl / +48 22 355 24 00
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PLANOWANIE | BUDZETOWANIE KOSZTOW | WYDATKOW

Inwentaryzacja umow, czyli co nam utatwi zycie

Obszary, ktére moga by¢ objete budzetowaniem w Biurze
Zarzadu i Rady Nadzorczej

Zasady budzetowania przy podstawie zerowej
Planowanie wskaznikowe

Budzety zadaniowe

Inwestycje w wyposazenie i sprzet - czyli o czym decyduje
Szef Biura?

ZARZADZANIE ZASOBAMI

Jakimi zasobami dysponuje firma? co musimy wiedzie¢ o majatku
i zrédtach jego finansowania?

Czym sie rézni kapitat wtasny w spétce z o.0. od kapitatu
wiasnego w spétce akcyjnej - zasady pozyskiwania kapitatu
Kredyt a leasing - podobieristwa i réznice oraz wptyw na wyniki
firmy i zasady planowania kosztéw - z kim warto budowa¢ relacje
i jak je wykorzystaé?

Samochéd w firmie - zamieszanie z Vatem...

Zarzadzanie nieruchomosciami - skutki finansowe w polityce
kosztow

Polityka windykacji w firmie - wiekowanie naleznosci i
zobowigzan

- wyposazenie w firmie

Kawa, cukierki i ciastka... - koszty i planowanie zakupéw

DODATKOWA DOKUMENTACJA FINANSOWA W FIRMIE - NIBY NAS
NIE DOTYCZY, ALE DOKUMENTACJE MIEC TRZEBA

15.00

Polityka rachunkowosci w firmie

Czym jest dokumentacja cen transferowych i kogo dotyczy?
Czym sg schematy podatkowe? czemu stuzy dokumentacja
MDR?

Zakonczenie szkolenia
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Wypetnij formularz zgtoszeniowy i przeslij na
numer fax: 22 355 24 08 lub e-mail: szkolenia@langas.pl

FINANSE, BIURO ZARZADU

FINANSE DLA BIURA ZARZADU
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SZKOLENIE ON-LINE

LICZBA MIEJSC OGRANICZONA

[]  zgloszenie do 29/02/2024 1 670 PLN + 23%

[]  zgloszenie od 1/03/2024 1970 PLN +23%

CENA ZAWIERA
Uczestnictwo w szkoleniu, materiaty, certyfikat

SPOSOB PLATNOSCI

Przelewem w terminie 7 dni od daty otrzymania faktury proforma
na konto Langas Regtech Sp. z 0.0. NIP 7010991220

POTWIERDZENIE ZGLOSZENIA

Po otrzymaniu formularza zgtoszeniowego przeslemy Panstwu
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia na adres e-mail podany

w formularzu. Na ok. 10 dni przed rozpoczeciem wydarzenia
otrzymajg Panstwo szczegoétowe informacje organizacyjne.

| Langas Group — Level up!

ul. Marszatkowska 58 lok.15
00-545 Warszawa

tel: +48 22 355 24 00

fax: +48 22 355 24 08

www. langas.pl

e-mail: langas@langas.pl

[=] 2%

Osoba do kontaktu
(przed szkoleniem otrzyma na adres
e-mail informacje o szkoleniu)

D Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Langas Regtech Sp. z 0.0.,
ul. Marszatkowska lok.15 , 00-545 Warszawa, NIP: 7010991220 w celu
dostarczania informacji handlowych droga elektroniczng, w tym pocztg elektroniczng
oraz telefonicznie, z art. 6 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych (RODO) oraz ustawg z dnia 18 lipca 2002 r.
0 $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. 2017 poz. 1219 z p6zn. zm.).
Wyrazenie zgody jest dobrowolne i moze by¢ w kazdym czasie cofniete.

l:] Wyrazam zgode na inicjowanie telefonicznych potgczen prz; £l z wykorz)
przez Langas Regtech Sp. z 0.0., ul. Marszatkowska lok.15 , 00-545 Warszawa,
NIP: 7010991220 w celach handlowych i marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit.
a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
(RODO) oraz z art. 172 ustawy prawo telekomunikacyjne (Dz.U. Dz.U.2016.1489
z pozn. zm.). WyraZenie zgody jest dobrowolne i moze by¢ w kazdym czasie cofnigte.

FAKTURA

i VAT nasz nr NIP:

Upowazniamy firme Langas Regtech Sp. z 0.0. do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.
D Oéwiadczamy, ze nie jestesmy platnikami VAT

W przypadku wycofania zgtoszenia w terminie pézniejszym niz 14 dni przed szkoleniem,
uczestnik zostanie obcigzony kosztem w wysokosci 50% warto$ci zaméwienia. Wycofanie
zgloszenia w terminie pozniejszym niz 7 dni przed rozpoczeciem szkolenia nie zwalnia
uczestnika z obowigzku zaptaty 100 % wartosci zaméwienia. Odwotanie zgloszenia musi
by¢ dokonane w formie pisemnej. MoZliwe jest zgloszenie zastgpstwa uczestnika inng
osoba. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany trenera z przyczyn niezaleznych od
organizatora. Organizator zastrzega sobie prawo do zmiany planu, miejsca, terminu lub
odwotania ia z przyczyn ni znych od organizatora.

Oswiadczam, Ze jestem upowazniony (-na) przez firme do podpisania formularza.

pieczeé



