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Jak wspieraé, zabezpieczad i utatwiac
prace organow spotki?
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| RADY NADZORCZEJ

Warsztaty dla Asystentow Zarzadu i Rady Nadzorczej to zbidr najistotniejszej
wiedzy prawno-organizacyjnej w obstudze organdw spétki. Podczas
dwudniowych zajeé uczestnicy poznaja nie tylko interpretacje zapiséw,
najnowsze orzecznictwo, ale przesledzg metody postepowania i stosowania
skutecznych rozwigzan w zakresie organizacji i wsparcia organdw spétki.

Szczegdtowa analiza dokumentacji pojawiajacej sie w obstudze zarzadu oraz
rady nadzorczej ma stanowié wsparcie dla tworzenia bezpiecznego i
funkcjonalnego wsparcia dla organéw spofki.

TWOJE KORZYSCI

e jak stosowac i interpretowac najnowsze regulacje prawne dla spétek,

jak funkcjonuje zarzad i rada nadzorcza,

jak przygotowad i koordynowac przebieg posiedzen,

jak analizowa¢ zapisy umowne i koordynowac proces
kontraktowania,

e jak postepowac z réznego rodzaju dokumentacjg pojawiajaca sie w
biurze obstugi organdw,

e jaktworzyé efektywne, ciekawe i realizujace cele wystgpienia
profesjonalnej prezentacji,

e  jak zarzadzaé procesem przygotowania, prowadzenia i zamykania

spotkan, zebran, narad.

UCZESTNICY

e Asystenci Zarzadu i Rady Nadzorczej,

e Asystenci Prezesa, Asystenci Kierownika Biura Zarzadu,

e Specjalisci ds. obstugi wtadz spétki,

e Specjalisci ds. organizacyjnych, Referenci w biurach zarzadu

SZKOLENIE ON-LINE

e Bezwychodzenia zdomu, przy pomocy komputera lub telefonu
podfgczonego do sieci

e W oparciu o nasza platforme

e Nie wymaga zadnej szczegdlnej umiejetnosci postugiwania sie
oprogramowaniem

e Mozliwo$é zadawania pytan ekspertowi na zywo, poprzez czat

Z przyjemnoscig zorganizujemy to szkolenie w dedykowanej formie zamknietej.

Zapraszamy do rezerwacji miejsc!

Anna Chmielewska
project manager

tel. 22 696 80 22
a.chmielewska@langas.pl

| langas@langas.pl / +48 22 355 24 00
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Matgorzata Giebocka - Szurko

Zarzadzata kilkutysiecznym zespotem
miedzynarodowym, kierujac
miedzynarodowymi projektami i zespotami
w Chinach, Dani, Holandii, Norwegii,
Wietnamie i USA. Posiada doswiadczenie w
zakresie wdrazania zmian (restrukturyzacje,
potaczenia).

Uczestniczyta i byta odpowiedzialna za
zasoby ludzkie w procesach transferu linii
produkcyjnych do/z Polski, Holandii, Danii,
Chin i Wietnamu. Wdrazata systemy
motywacyjne Kaizen dla pracownikéw
produkcyjnych w Polsce i zagranica.
Specjalizuje sie w zarzadzaniu projektami
typu "green-field".

wiecej na langas.pl

mec. Romana Pietruk

Radca prawny, specjalizuje sie w temacie
kontraktéw handlowych, obstugi organéw
spotki, odpowiedzialnosci cztonkdw
zarzadu i rady nadzorczej, poprawy
efektywnosci funkcjonowania biura zarzadu
i rady nadzorczej.

Prowadzi szkolenia od 10 lat. Realizowata
projekty zaréwno na rzecz sektora
prywatnego jak i publicznego. Posiada
wiasne publikacje. Jako cel stawia sobie
wysoki poziom merytoryczny szkolen przy
jednoczesnym przystepnym sposobie
przekazywania wiedzy.

Wspdlnik Kancelarii Radcéw Prawnych
Romana Pietruk, tukasz Pietruk s.c.

wiecej na langas.pl
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ASYSTENT ZARZADU

| RADY NADZORCZEJ

DZIEN 1/ 15 LUTEGO 2021

09.30 logowanie na platforme i sprawdzenie ustawien
10.00 rozpoczecie szkolenia

OBSELUGA ZARZADU POD KATEM POSIEDZEN, UCHWAL,
DOKUMENTACJI PRAWNEJ, PROTOKOLY, PROCES
KONTRAKTOWANIA - ZAGADNIENIA PRAWNE

Ekspert: mec. Romana Pietruk

+ASYSTENCKI” ZESTAW PRZEPISOW PRAWNYCH
REGULUJACYCH FUNKCJONOWANIE FIRMY

e Nowelizacja KSH

e  Nowelizacja KRS

e Nowelizacja KC

¢ Nowelizacja KPC - postepowanie gospodarcze

e  Centralny Rejestr Beneficjentéw Rzeczywistych

e Obowiazki informacyjne spotki

ORIENTACJA W STRUKTURZE ORGANIZACYJNEJ | PRAWNEJ
FIRMY ORAZ ZNAJOMOSC UPRAWNIEN ORGANOW SPOEKI

e  Jak zorganizowane sg wtadze w réznych formach spétek?

e Jakie sg mozliwe formy organizacji zarzadéw?

e W jaki sposdb powotywany jest zarzad?

e Decyzje zarzadu i jak przebiega ich realizacja?

e W jakich sprawach zarzad reprezentuje interesy spétki?

e Jak powotywani sg petnomocnicy zarzadu?

e Wygasanie mandatéw, a odwotanie cztonka zarzad -
procedury, pisma, uregulowania wewnetrzne

e  Uprawnienia rady nadzorczej oraz jej cztonkowie

ASYSTENT W BIURZE OBSLUGI ORGANOW W KONTAKCIE ZE
WSPOLNIKAMI/AKCJONARIUSZAMI

e Wspdlnicy spétki z 0.0., akcjonariusze mniejszosciowi vs
wiekszosciowy w spdtce akcyjne

e Jakie uprawnienia majg wspdlnicy/akcjonariusze?

e  Czego moga zadac ze strony biura obstugi organdéw?

e  Prawo indywidualnej kontroli spraw spétki przez
wspdlnikéw/udziatowcdw, udziat posrednikdw, a
udostepnianie dokumentacji

e Rejestr akcjonariuszy spétek - nowe obowigzku spoétek

PRZYGOTOWANIE | OBSLUGA POSIEDZEN ZARZADU/RADY
NADZORCZEJ

PROTOKOLOWANIE OBRAD ZARZADU/RADY NADZORCZEJ
KOORDYNACJA POSTEPOWANIA KONTRAKTOWEGO

16.00 zakonczenie 1. dnia szkolenia

DZIEN 2/ 16 LUTEGO 2021

8.30 logowanie na platforme i sprawdzenie ustawien
9.00 rozpoczecie szkolenia

STANDARDY OBSLUGI, PRZYGOTOWYWANIE SPOTKAN,
BUDOWANIE KOMPETENCJI DORADCZYCH,
WSPARCIE WEADZ SPOLKI - ZAGADNIENIA MIEKKIE

Ekspert: Matgorzata Giebocka - Szurko

BUDOWANIE WYSOKICH STANDARDOW OBStUGI WLADZ
SPOEKI
e  Rozpoznawanie i zaspokajanie oczekiwan wtadz spdtki -
narzedzia
e  Podejscie procesowe w obstudze biura zarzadu spétki
DOSKONALENIE STANDARDOW W ZAKRESIE ZARZADZANIA
SOBA W CZASIE
e  Zasady ustalania priorytetéw
e Techniki pracy pod presja czasu
KOMPETENCJE DORADCZE ASYSTENTA WOBEC
NAJWYZSZYCH WLADZ SPOEKI
e  Technika ustalania celéw SMART
e  Planowanie dziatan - harmonogram
PRZYGOTOWANIE PREZENTACJI NA WYSTAPIENIE
PRZELOZONEGO
e Jak zbudowana jest efektywna prezentacja?
e  Zatozenia merytoryczne prezentacji - cele ogdlne i
szczegdtowe
e Charakterystyka odbiorcéw, ich potrzeby, preferowane style
komunikacyjne itp.
e  Przygotowanie i konstrukcja materiatéw sprzyjajacych
realizacji celow
. Przygotowanie miejsca prezentacji
e  Prezentacja w ostatniej chwili (praktyczne rady)
PRZYGOTOWANIE SPOTKAN | ZEBRAN - ZAAWANSOWANE
TECHNIKI KOMUNIKACYJNE
e  Przygotowanie spotkania
e  Ustalenie porzadku obrad
¢  Komunikacja celéw spotkania i rezultatow
. Rozpoczecie spotkania
e  Prezentowanie mozliwych rozwigzan - jezyk otwartosci i
budowania przestrzeni dla drugiej strony
e Techniki odpowiadania na zastrzezenia
e  Zamkniecie zebrania, podsumowanie wynikéw i rozwigzan
oraz ustalenie planu dziatania
15.00 Zakoriczenie szkolenia

| langas@langas.pl/ +48 22 355 24 00

obszerniejsza wersja programu na langas.pl
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Wypetnij formularz zgtoszeniowy i przeslij na
numer fax: 22 355 24 08 lub e-mail: szkolenia@langas.pl

ASYSTENT ZARZADU | RADY
NADZORCZEJ

15-16 LUTEGO 2021 R.
SZKOLENIE ON-LINE

LICZBA MIEJSC OGRANICZONA
[[] zgtoszenie do 22/01/2021 1470 PLN + 23% VAT

[[] =zgtoszenie od 23/01/2021 1870 PLN + 23% VAT

CENA ZAWIERA
Uczestnictwo w szkoleniu, materialy, certyfikat

SPOSOB PLATNOSCI

Przelewem w terminie 7 dni od daty otrzymania faktury proforma
na konto Langas Regtech Sp. z 0.0. NIP 7010991220

POTWIERDZENIE ZGLOSZENIA

Po otrzymaniu formularza zgtoszeniowego przeslemy Panstwu
potwierdzenia przyjecia zgtoszenia na adres e-mail podany

w formularzu. Na ok. 10 dni przed rozpoczeciem wydarzenia
otrzymajg Panstwo szczegotowe informacje organizacyjne.

| Langas Group — Level up!

ul. Marszatkowska 58 lok.15
00-545 Warszawa

tel: +48 22 355 24 00

fax: +48 22 355 24 08

www. langas.pl

= e-mail: langas@langas.pl

vz [m]

lin B ot
f [=] .=

FIRMA
Adres

Osoba do kontaktu
(przed szkoleniem olrzyma na adres
e-mail informacje o szkoleniu)

D Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych przez Langas Regtech Sp.z 0.0,
ul. Marszatkowska lok.15 , 00-545 Warszawa, NIP: 7010991220 w celu
dostarczania informacji handlowych drogg elektroniczna, w tym poczta elektroniczng
oraz telefonicznie, z art. 6 ust. 11it. a rozpor ia Parlamentu EL jskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych (RODO) oraz ustawa z dnia 18 lipca 2002 r.
o Swiadczeniu ustug drogq elektroniczng (Dz.U. 2017 poz. 1219 z pézn. zm.).
Wyrazenie zgody jest dobrowolne i moze by¢ w kazdym czasie cofnigte.

D Wyrazam zgode na inicjowanie telefonicznych polaczen przychodzacych z wykorzystaniem
przez Langas Regtech Sp. z o.0., ul. Marszatkowska lok.15, 00-545 Warszawa,
NIP: 7010991220 w celach handlowych i marketingowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit,
a rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
(RODO) oraz z art. 172 ustawy prawo telekomunikacyjne (Dz.U. Dz.U.2016.1489
z pdzn. zm.). Wyrazenie zgody jest dobrowolne i moze by¢ w kazdym czasie cofnigte.

FAKTURA

[:l Oswiadczamy, ze jestesmy platnikami VAT nasz nr NIP:

Upowazniamy firmg Langas Regtech Sp. z 0.0. do wystawienia faktury VAT bez naszego podpisu.
E\ Oéwiadczamy, Ze nie jestesmy platnikami VAT
Oéwiadczam, ze zapoznalem/am sie z ogélnymi warunkami uczestnictwa w projektach

eduka%yénych realizowanych przez Langas Regtech https://langas.pl/wp-content/uploads/2020/09/
0go%CC%81Ine-warunki-uczestni projektach-edu 1-realizowanych-przez-Langas-Group.pdf

D Oswiadczam, ze jestem upowazniony (-na) przez firme do podpisania formularza.

podpis data piecze¢



